
教育部留学服务中心就业落户服务系统使用说明 

（留学回国人员注册及登录） 

1、 注册 

留学回国人员申请就业落户手续，请先登录“教育部留学服务中心就业落户服

务系统”（http://jylh.cscse.edu.cn/）进行在线注册，如图 1-1 所示，点击注册按

钮。 

 

 

 

 

 

 

 

 

图 1-1 

 

 

 

2、 填写基本信息 

请仔细阅读注册协议，同意协议后进入到基本信息的填写页面，如图 2-1 所

示： 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

图 2-1 

请牢记您的用户名密码，以便日后登录系统使用，其中用户名必须为邮

箱，该邮箱为接收系统所有通知的唯一途径，建议您使用您的常用邮箱，由

于 hotmail、gmail 的邮箱可能会与通知邮箱冲突，建议您选用 163 等本土邮

箱，以免错过您的邮件。 

请您按照您的学历认证、户口本等材料准确填写相关信息及联系方式，

填写完成后点击“提交注册”，系统提示注册成功，如图 2-2 所示，如为提示请

检查是否必填项未填写。 

 

 

 

图 2-2 



点击确定后，自动跳回登录界面，如图 1-1 所示。 

3、 填写申请信息 

输入用户名密码后，进入申请界面，如图 3-1 所示，在此可以查看并修

改相关基本信息、申请状态、修改密码及阅读相关的使用帮助，确认无误后

点击填写申请； 

 

 

 

 

 

 

图 3-1 

进入到第一步：选择就业落户类型，如图 3-2 所示，请根据个人情况选

择就业地点及是否需要落户，正确选择后点击“下一步”，继续填写相关信息； 

 

 

 

 

图 3-2 

 

3.1 单位地点在北京且需要落户（既申请在京就业落户） 

选择单位地点在北京且需要落户（既需要申请在京就业落户）的进入到如图



3.1-1 所示界面，请按照户口本及用人单位开具的接收函等材料填写相关信息，

其中接收单位一栏，无法填写，  

 

 

 

 

 

 

 

图 3.1-1 

只能从下名单中选择接收单位，如果名单中没有您的接收单位，说明该单位未在

我中心办理单位立户及 CA 证书申请手续，或该单位的立户及 CA 证书已近过期，

请您联系单位的人事部门办理立户或延期手续。 

3.2 单位地点不在北京且需要落户（既申请京外就业落户） 

   选择单位地点在北京但选择不落户（既申请京外就业落户）的进入到如图

3.2-1 所示的界面，请参照户口本、接收函等材料准确填写相关信息。 

 

 

 

 

 

图 3.2-1 



3.3 单位地点在北京但无需落户/单位地点在京外但无需落户(既申请在户籍所在

办理就业报到证) 

选择单位地点在北京但无需落户、或单位地点在京外但无需落户(既申请在

户籍所在办理就业报到证)的，进入到如图 3.3-1 所示的界面，请参照接收函等

材料准确填写相关信息。 

 

 

 

 

 

图 3.3-1 

 

4、 提交申请 

填写好相关申请信息后点击“保存申请”，提示保存成功，回到如图 4-1 所示我

的申请界面，可以选择修改、撤销、提交申请，请确认无误后，点击“提交”，系

统提示保存成功，申请即告完毕，提交后将不能更改和撤销相关申请信息。 

 

 

 

 

 

图 4-1 



5、 递交材料办理相关手续 

申请在线填写成功后，申请在京落户的申请人请按照要求将相关材料交给用

人单位，由用人单位进行后续申请及递交材料；无需申请在京落户的申请人，请

按照相关要求备齐材料邮寄或现场办理相关手续。 

6、问题咨询 

   系统使用过程中，如有任何请问请发邮件至 jylh@cscse.edu.cn,我处将尽快

为您答复相关问题。 
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