2011年在京用人单位申请就业落户预约单
预约、填表说明：
一、请您确认贵单位已在教育部留学服务中心办理完成“单位立户”手续；
二、请您确认贵单位录用的准备办理就业落户手续的留学回国人员已经完成 “就业落户在线申请”手续；

三、请您根据贵单位的性质，收齐留学回国人员就业落户申请的相关材料；

四、请您根据贵单位及申请人的实际情况，填写就业落户预约单，并以附件形式发送至appointment@cscse.edu.cn，邮件标题及预约单请命名为“单位全称-预约单”，我处会尽快确定贵单位的办理时间，办理时间确定后不得更改； 
五、 您收到我处回复的预约单后，请派专人按照确定办理时间，备齐材料于教育部留学服务中心319室办理相关手续,由专人负责接待,无需取号；

六、贵单位专人递交材料时请携带打印并加盖单位公章或人事章的预约单原件、单位介绍信、专办人员本人有效身份证件（工作证或身份证），不得由留学人员本人递交材料；如需更换经办人，需提前发送“变更经办人申请”至:huiguo@cscse.edu.cn,申请通过后方可变更经办人，否则不予受理。

七、贵单位需在约定时间派专人递交留学回国人员申请在京就业落户材料，约定时间未到需重新预约； 

八、如果您对预约事宜有何疑问请发邮件至：huiguo@cscse.edu.cn,我处会尽快答复您的邮件。
九、更多信息请参考中国留学网（www.cscse.edu.cn）就业落户栏目。
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	预约办理人数

（单次预约不能多于3人）
	

	  确定办理时间

（由留学服务中心填写）
	 年       月      日       分----         分
	预约单编号：
（由留学服务中心填写）


制表单位：教育部留学服务中心回国处                                                         填表日期：    年      月     日
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